
客聘离所管理流程

申请人 团队 人力资源部 二级所 职能相关部门 流程说明

01

离所申请

04

工作交接

06

职能部门

相关事宜办理

03

发放离所转单

离所转单

05

行政主管

信息登记 06.需办理手续的部门
有：财务资产部、网络
中心、综合管理部，详

见离所转单07

办结离所手续

03.现场填写客聘离所
登记表，领取离所转

单。

02.根据离所时间及团
队意见确认薪资停发时

间。

07.交离所转单

05.二级所认为需要办

理的事宜

02

启动离所手续

办理

04.实验记录本上交等
团队认为需要办理的事

宜
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